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【別添】前橋市立学校の施設利用 団体登録、予約マニュアル 

 
前橋市教育委員会事務局学務管理課 

 

■ 目 次  
１ 団体登録申請、使用料免除申請 （P1）  

２ ログイン ID 及びパスワードの取得 （P1）  

３ 施設予約 （P2～P4）  

４ お支払い （P5～P7）  

５ 抽選（P8～P9）※富士見中学校のみ 

６ 予約の取り消し（P10） 

 

 

１ 団体登録申請、使用料免除申請 
(1) 前橋市電子申請受付システム（LoGo フォーム）にて、団体登録申請及び使用

料免除申請をしてください。 

  〇学校施設利用団体登録申請フォーム 

   https://logoform.jp/f/R8GOC 

 

   〇学校施設使用料免除申請フォーム 

https://logoform.jp/f/Mwwxt 

 

 

(2) 学務管理課にて審査を行います。 

※団体登録申請は、すべての団体で必要になります。使用料免除申請は、団体登

録申請とは別のものとなりますので、使用料の免除を希望する団体は必ず免除

申請を行ってください。 

※部活動の地域展開団体、幼稚園や放課後児童クラブが利用する場合や、自治会

等が行事等で一時的に利用する場合は、団体登録は不要です。各学校に予定を

伝えてください。学校にて予定を入力していただきます。 

 

 

２ ログイン ID 及びパスワードの取得 
団体登録の完了後、登録したメールアドレスに前橋市公共施設予約システムのロ

グイン ID と仮パスワードが送付されますので、内容を確認してください（※仮パス

ワードは必ず変更してください（８文字以上）。 

免除申請についても同時期に結果を通知します。 
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３ 施設予約 
 施設予約は、前橋市公共施設予約システムを用いて行います。 

https://k3.p-kashikan.jp/maebashi-city/index.php 

 

 

 
(1) 発行されたログイン ID とパスワードでログインすると、予約画面から空き

状況の確認をすることできます。  

 
 

 

 

(2) 次に、利用したい日時、施設を選択してください。 

※選択できる施設は、登録となった学校施設のみです。 
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(3) 施設を選択後、利用したい面（室場）の時間を選択し、「申込トレイに入れる」

を押してください。 

 

※この時点では、申込みはまだ確定していません。 

 

 

 

(4) 「情報入力」ボタンを押してください。 
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（情報入力画面）「利用人数」を入力、「利用目的」を選択してください。 

 

①②必ずそれぞれを入力・選択してから③確定を押してください。 

  ※本番環境では、利用目的で多くの選択肢が出ます。 

 

 

(5) 「申込み」を押すと、申込完了となります。 

   申込内容に誤りがないか再度確認してください。 

（申込完了画面） 

 

 

※免除決定を受け、利用する団体はこれで手続きが終了です。 

 

 

 

① 

② 

③ 
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４ お支払い 
 (1) 免除団体以外は、申込完了後、下の「申請番号○○のお支払いはこちら」を

押してください。 

 

 

 

【クレジットカードを選択した場合】  

 
※クレジットカード番号を入力し、「支払いを行う」ボタンを押してください。 
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【コンビニ決済を選択した場合】 

 
 

※コンビニエンスストアを選択し、「支払いを申し込む」を押してください。 

 「お支払方法の表示」を押していただくと、コンビニエンスストアでお支払

いただく画面が表示されます。 

 

 

 

 【ペイジーを選択した場合】 

 

 

※上記の方法で期日までにお支払いください 。 
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 【PayPay を選択した場合】 

 

 ※QR コードを読み取り、お支払いを行ってください。 

 

 

 (2) 支払い完了後は、(1)の支払内容から「明細」、「請求書」を発行することが可

能となります。 

 

※これで支払手続きは終了です。施設の利用が可能となります。 
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５ 抽選（富士見中学校の利用調整団体のみ） 

(1) 抽選申込手順  

①マイページから「抽選施設一覧」を押してください。 

 
 

②利用したい施設を確認し「対象年月」を押してください。 

 

※期間は毎月１～１０日までになります。  
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③利用したい時間帯を選択し、画面右下の「申込トレイに入れる」を押してく 

ださい。 

 ※利用調整会議の結果を入力していただきます。 

 ※「抽選(1)」となっている時間帯は、他団体が抽選予約を行っている面とな

ります。 

 

 

④後の手順は、４施設予約(4)と同じになります。 

 

(2) 抽選申込閲覧手順 

 ①マイページより「抽選申込一覧」を押してください。 

 

 

 ②抽選申込み内容を確認できます。 

毎月１１日１０時に抽選結果が表示されます。 
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６ 予約の取り消し 
(1) 予約の取り消し手順 

 ※お支払いを済ませるまでは予約の取り消しが可能です。 

①マイページから「予約申込一覧」を押してください。 

 

②予約一覧のうち、取り消したい予約の「申込内容」を押してください。 

 
③「取消」を押してください。 

 

 予約を取り消しますか→「はい」を押していただくと予約が取り消しとなります。 

※予約の変更はできません。 

※お支払いが済んでいる場合は還付申請フォームで申請してください。 

〇学校施設使用料還付申請フォーム 

   https://logoform.jp/f/ttCdG 


