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             こちらからアクセス 

※注意事項※ 

・これまでどおり窓口・電話の仮予約も可能です。 

・システム予約は土日祝日を含め２４時間可能ですが、利用日の５日前までにお申し込みください。 

 

～システムから予約をする前に～ 

システムから施設の予約を行うには、下記２つの設定を完了させてください。 

 

①ログインボタンから入った画面で利用者 ID と仮パスワードを入力してください。 

その後「仮パスワード変更」画面でパスワードを変更してください。使用可能文字は数字と英大小文字で８文字以上です。 

※パスワードは１団体１つですので、団体内で共有してください。 

②トップページの「連絡先変更」画面で、メールアドレス、メール送信指定、本登録申込先を入力してください。 

※団体名は変更しないでください！ 

 

 

 

  

公共施設予約システム 

下川淵公民館利用者ガイド 

 

下川淵公民館 



2 

 

１．ログイン 

・利用者 ID とパスワードを入力することで、システムにログインができます。 

・ログインをすると施設の予約（確認・取消）が出来るようになります。 

・パスワードを忘れた場合は、「パスワードを忘れた場合」より再発行できます。ID とメールアドレスが必要です。 

 

 

２．空き状況の確認（ログイン不要） 

・「空き状況の確認」をクリックし、会館は下川淵公民館を選択します。

 

・使用したい日付の選択は「カレンダーを開く」または「期間の空き状況」から可能です。  

・各表記は、凡例をご確認ください。 

  

〇〇公民館 
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３．施設の予約申し込み（仮予約） 

・ログイン後、施設の予約を申し込むことが出来ます。 

・申し込みたい時間帯をカレンダー上で選択します。最大４コマ／月までです。（14日前から 5 コマ目以上を申し込むことがで

きます。） 

・「選択」をした状態で「申込トレイに入れる」をクリックします。 

・申込内容を入力します。（申込内容は施設ごとに異なります。） 

・情報入力をクリックし、利用目的の選択と、利用人数の入力をします。 

・複数を同じ内容で予約する場合は、「確定」前に「□他の申込も同じ設定にする。」をチェックしてください。 

 

・情報入力後に「申込み」をクリックすることで申込が完了します。 

 

・正常に申し込みが完了すると、「予約申込を受け付けました。」と表示されます。 

・公民館が申請を承認したら登録したメールアドレス宛にメールが届きます。（承認まで数日かかることがあります。） 

〇〇公民館 
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・「申込を続ける」をクリックすると続けて他の部屋を選択することが可能です。（申込トレイに保存されます。） 

 

４．申込みの確認・取消 

・申込みの確認・取消をクリックします。 

 

・申し込みの取消をするには、「内容詳細」をクリックします。 

 

・取消ボタンをクリックします。 

 

・メッセージを確認し取消ボタンをクリックします。 
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５．施設使用料のお支払い（キャッシュレス決済） 

・申込みの確認・取消をクリックします。 

 
・お支払いをクリックします。 

 

・支払をクリックします。 

 

キャッシュレスでの支払いは、クレジットカード、ペイジー、PayPayのみです。  

なお、公民館窓口ではキャッシュレスの支払いはできません。現金支払いのみです。 


