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前 橋 市 元 総 社 公 民 館 の 利 用 に つ い て 

令和７年６月 

 

１ はじめに 

  公立公民館は、社会教育法に基づく施設で「実際生活に即する教育、学術及び文化に関する各種

の事業を行い、もって住民の教養の向上、健康の増進、情操の純化を図り、生活文化の振興、社会福

祉の増進に寄与すること（第２０条）」を目的とし設置されています。 

  営利を目的とした利用はできません。また、政治、宗教活動を目的としたものは、内容によっては利用

できない場合があります。このため、団体の活動内容等がわかる資料の提出をお願いしたり、利用の

目的や方法によっては使用方法に制限を加えたり、利用をご遠慮いただかなくてはならない場合もあ

ります。 

 

２ 部屋の利用時間、休館日等 

 

３ 部屋の種類と使用料 

 

４ 部屋利用の流れ 

   公民館利用団体登録 →部屋の利用予約 →公民館利用許可申請書の提出と使用料の納付（利

用許可を受ける） →部屋の利用、利用報告書等の提出 

   ※具体的な手続については、「５ 部屋利用に係る手続について」をご覧ください。 

利用時間 

（準備と片付けの時間を含む。） 

 午前 ：午前９時～１２時 

 午後 ：午後１時～ ５時 

 夜間 ：午後６時～１０時 

休館日  第１・第３の月曜日と年末年始（12月29日～翌年1月3日） 

電話・窓口の受付時間 午前９時～午後5時（土･日､祝日､年末年始を除く。） 

部屋名（利用可能人数） 午前 午後 夜間 

ホール（200人） 1,640円 ２，２００円 ２，２００円 

第1会議室（30人） 370円 ４９０円 ４９０円 

第2会議室（36人） 370円 540円 540円 

第3会議室（12人） ２２０円 270円 270円 

視聴覚室（４２人） ４４０円 ５４０円 ５４０円 

料理実習室（24人） ３７０円 ５４０円 ５４０円 

第1和室（2５人） 150円 ２２０円 ２２０円 

第2和室（25人） 150円 ２２０円 ２２０円 

アトリエ（24人） 370円 ５４０円 ５４０円 
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５ 部屋利用に係る手続について 

(1) 公民館利用団体登録 

公民館の部屋を利用する際は、はじめに団体登録申請をし、許可を得る必要があります。 

団体登録の有効期間は、登録した年度の年度末までです。翌年度も利用する場合には、再度登

録申請を行ってください。 

団体登録に関する詳細は、職員へお尋ねください。 

（２） 部屋の利用予約 

    予約は、利用する日の前月１日から、窓口、電話、または前橋市公共施設予約システム（以下、

「予約システム」という。）により可能です。 

    １団体が１か月に使用できるコマ数（部屋数）は、原則４コマです。 

但し、和室については、部屋の特性上第１・第２和室の両方を同時に利用する場合は、１コマ

とみなします（料金は、２部屋分かかります。）。 

（3） 公民館利用許可申請書の提出について 

「公民館利用許可申請書」は、原則として部屋利用当日（夜間・休日に利用する場合は、鍵の受

取時）に提出してください。提出時に使用料を納付いただき、利用許可書（許可印が押印された公

民館利用許可申請書）を交付します。 

 利用日より前に利用許可を受けることも可能です。その場合は、鍵の受取時に利用許可書を提

示してください。 

 また、予約システムにおいてキャッシュレス決済により使用料を納付した場合は、システム上で表

示できる利用許可書を鍵の受取時に提示してください。 

なお、現金又はキャッシュレス決済に関わらず、納付された使用料は、一部の場合を除き還付でき

ませんので、ご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（4） 利用許可書の交付を受けた後の利用の取消・変更について 

変更申請は、変更前と同じ部屋・同じ時間帯又はそれと同じ料金の部屋・時間帯への変更に限り

行うことができます。変更する場合は、当初の利用予定日時より前に、「公民館利用変更・取消許可

【注意】納付した使用料は、以下に該当する場合を除き、還付できません。 

 (1) 利用者の責めに帰さない理由により公民館を利用することができなくなったとき。 

     例）選挙の実施により部屋利用ができなくなったとき 

        感染症の流行により部屋利用を制限するとき 等 

 (2) 利用期日前７日までに利用の取消申請（「公民館利用変更・取消許可申請書」の

提出）をし、許可を得たとき 

     例）６月１７日（火）の部屋利用について 

        取消許可を受けた日   →使用料還付の可否 

            ６月１０日（火）    →納付された使用料を還付できます 

            ６月１１日（水）以降→納付された使用料は還付できません 

 なお、還付は口座振込となり、別途還付のための手続が必要です。 
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申請書」を提出し、許可書の交付を受けてください。 

上記以外の変更については、取消を行った後、新たに利用申請を行ってください。 

取消する場合は、利用予定だった日時より前に「公民館利用変更・取消許可申請書」を提出し、

許可書の交付を受けてください。 

(5) 利用報告書等の提出について 

    部屋利用後、部屋利用報告書に人数等を記載し、鍵の返却時に提出してください。 

    料理実習室を使用した際は、部屋利用報告書に加え、「調理台使用チェック表」も記入していた

だきます。 

    鍵の貸出及び返却に係る詳細は、「６ 鍵の貸出・返却について」をご確認ください。 

                            

６ 鍵の貸出・返却について 

利用日・時間帯等   鍵の貸出・返却に係る手続及び留意事項 

平日・午前   原則として、利用当日に窓口にて利用許可申請書の提出と使用料の納付を

行い、利用許可書の交付を受けてください。鍵貸出簿を記入いただいた後、鍵

と利用報告書の用紙をお渡しします。受付時間は、午前9時からです。 

  なお、事前に利用許可書の交付を受けている団体は、午前８時３０分から鍵

の貸出が可能です。鍵貸出簿に記入後、事務室ドアをノックして利用許可書を

提示のうえ、鍵と利用報告書の用紙を受取ってください。   

  部屋利用後は、速やかに利用報告書の提出と鍵の返却を行ってください。 

平日・午後   原則として、利用当日に窓口にて利用許可申請書の提出と使用料の納付を

行い、利用許可書の交付を受けてください。鍵貸出簿を記入いただいた後、鍵

と利用報告書の用紙をお渡しします。 

  なお、鍵の貸出は、12時30分以降に行います。 

  部屋利用後は、速やかに利用報告書の提出と鍵の返却を行ってください。

午後5時を過ぎた場合は、事務室のドアをノックし、鍵と利用報告書を職員へ

渡してください。必ず午後５時１５分までには鍵の返却等を済ませてください。 

平日・夜間   原則として、利用当日に窓口にて利用許可申請書の提出と使用料の納付を

行い、利用許可書の交付を受けてください。鍵貸出簿を記入いただいた後、鍵

と利用報告書の用紙をお渡しします。 

  なお、事前に利用許可を受けた場合でも、鍵の貸出は利用当日に行います。 

  鍵は午前９時から午後４時頃までにお受取りいただきますようお願いします。

午後4時を過ぎる場合には、事前にご連絡いただき、午後5時までには必ずお受

取りください。 

  部屋利用後は、速やかに退館してください。鍵と利用報告書は、貸出時と同

じ袋に入れ、公民館の正面玄関横にあるポストへ返却して下さい。※最後に退

館する団体は、館内の消灯と正面玄関の施錠も行ってください。 

土日祝日   原則として、 利用日直前の平日に利用許可申請書の提出と使用料の納付

を行い、利用許可書の交付を受けてください。鍵貸出簿を記入いただいた後、
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鍵と利用報告書の用紙をお渡しします。 

  なお、事前に利用許可を受けた場合でも、鍵の貸出は利用日直前の平日に

行います。 

  鍵は午前９時から午後４時頃までにお受取りいただきますようお願いします。

午後4時を過ぎる場合には、事前にご連絡いただき、午後5時までには必ずお

受取りください。 

  部屋利用後は、速やかに退館してください。鍵と利用報告書は、貸出時と同

じ袋に入れ、公民館の正面玄関横にあるポストへ返却してください。※最後に

退館する団体は、館内の消灯と正面玄関の施錠も行ってください。 

 

７ 公民館の部屋（設備・備品等を含む）利用について 

(1) 公民館の備品類は丁寧に扱い、使用した机、椅子、ホワイトボード、茶器類、清掃用具等は、元の

位置に戻してください。 

    施設や備品等の不具合を発見したり、損傷してしまったりした場合は、職員にお知らせください。 

なお、建物付属物の破損については、原則利用者負担となります。 

(2) 利用後は、清掃、火気・消灯・戸締りの確認を行ってください。 

     退室時には、レースのカーテンのみ閉めてください。レースのカーテンがない部屋は、カーテンを開

けた状態にしてください。和室に限り、畳保護のため障子とカーテンを閉めて退室してください。 

(3) ゴミは必ず持ち帰ってください。 

(４) 館内はすべて終日禁煙です。公民館の敷地内に喫煙所はありません。 

(５) 各部屋での食事はご遠慮ください。 

但し、以下の条件をすべて満たす場合に限り、飲食が可能です。事前に事務室へ申し出てください。 

ア 同一の部屋で2つ以上の時間帯を連続して利用する。  

イ 片付けを徹底し、利用後に食べこぼし等がない状態にする。 

ウ ゴミは必ず持ち帰り、館内手洗い場等へ食べ残したスープ等を流さない。 

(6) 各部屋に備え付けのプロジェクターはありません。利用を希望する場合は、申し出てください。 

   なお、数に限りがあるため利用できない場合もありますが、ご了承ください。 

(7) ホールの音響・照明設備を使用した際は、機器のスイッチ類を必ず当初の設定に戻してください。 

(8) 料理実習室の冷蔵庫に食品を残さないでください。 

(9) 利用予約又は利用許可後であっても、選挙、公民館行事、地区の各種団体会議、市役所等公共

的な会議などで部屋利用をご遠慮いただかなくてはならない場合もありますが、ご理解とご協力を

お願いします。 

 

 

 

 

元総社公民館                         

前橋市元総社町３－１－１                         

電話：０２７－２５１－２２４３ 

                         

FAX：２５５－０３６１ 

 


