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ﾁｪｯｸ 書　　類　　名 摘　　　要 様　式　等 条　文　等

工事打合せ書 打合せのつど２部作成し、各々保管する
建設工事必携Ⅰ7-647
（別記様式第１号）

工事打合せ簿 上記の整理表 様式－Ａ

○ ○ 工事測量成果表（試掘等を含む） 設計図書と差異を生じた場合は監督員の指示を受ける 打合せ書で提出 参考　　建設工事必携Ⅰ7-91 （1-1-1-41）

施工計画書 打合せ書で提出 工事必携Ⅰ7-67 （1-1-1-4）、7-659～673　・監理指針1.2.2

（計画工程表） 建設工事必携Ⅱ4-5　（様式－１） 月別工事工程報告書を施工計画に変更し計画書とする

（残土処理計画書） 様式－B

（産廃処理計画書） 様式－C

（建設副産物実態調査：COBRIS）
１００万円以上の工事全て
登録→登録内容確認→登録証明書の添付（計画）

建設副産物情報交換システムへの登録 建設工事必携Ⅰ7-74 （1-1-1-19）

○ 変更施工計画書
別紙参照（1/2）
　（該当項目に変更が生じた場合、そのつど提出）

打合せ書で提出 建設工事必携Ⅰ7-68 （1-1-1-4の2）

○ ○ 施工体制チェックリスト関係 係長、監督員が作成（原議に綴る） 施工体制チェックリスト表 市適正化要綱第６条

施工状況報告　①施工状況報告書 市適正化要綱　（様式第1、4号） 市適正化要綱第３、４条

②施工体制台帳の写し 市適正化要綱　（様式第2号） 市適正化要綱第３、４条

③施工体系図の写し 市適正化要綱　（様式第3号） 市適正化要綱第３、４条

④下請契約書（再下請け通知書）の写し 市適正化要綱第３、４条

○ ○ ○ コリンズの登録内容確認

コリンズの登録
（登録の対象は、契約金額500万円以上の工事を対象とし、受注時・
変更時・完成時にそれぞれ登録する。なお、変更の登録は工期・技
術者に変更が生じた場合に行い、請負代金のみ変更の場合は、原
則として登録を要さない。）

登録内容確認書
（確認用・市、完了時・受注者）

建設工事必携Ⅰ7-68（1-1-1-5）

○
保安施設設置完了の確認
道路使用許可書の写しの提出

道路使用許可書（別紙も含む）の写し、道路使用許可標示板の写真
（段階確認）、保安施設の配置写真（段階確認）

様式－Ｄ（廃止）

・段階確認で確認すること（工事写真には、全景とアップの写真）
・保安施設関係資料の提出
・道路使用許可の申請期間については工事完成検査を考慮した申請期間とする
こと。

工事看板類の確認
①建設業許可標識（元請け業者のもの)
②労災保険関係成立票
③緊急連絡表
④施工台帳作成に係る現場への掲示
⑤施工体系図(様式が変更されている最新のもので確
認)
⑥建設業退職金共済制度(掲示板の書式が変更されて
いるので最新のもので確認)

①建設業法40条
②労働者災害補償保険法施工規則第49条
③土木工事安全施工技術指針　　4節の（5）
④建設業法施行規則第１４条の３
⑤建設業法第24条の7-（4）
⑥｢建退共制度改善方策について｣（平成11年3月18日労働省、建設省、建退共本部）

⑦資源有効利用促進法

○ 〇
建設業退職金共済制度の掛金収納書及び充当
実績総括表と受払簿

契約金額１，０００万円以上、
工事着手までに掛金納付書を提出（内容を確認し原議に綴る）
工事完成時に掛金充当総括表と受払穂を提出（内容を確認し原議
に綴る）

様式－Ｆ(建退共様式に書式変更) 市工事等入札契約事務取り扱要領第１７条

○ 建設発生土搬出のお知らせ
搬出土が１００ｍ３以上搬出する工事については、情報提供を必要
とする搬出先市町村に情報提供を行う。

建設工事必携Ⅰ7-656
（別記様式第12号）

建設工事必携Ⅰ(7-657)　別表1（情報提供の必要性の有無）

○ ○ ○
段階確認表
段階確認簿

・段階確認計画を事前に施工計画書に記載すること
・確認は、臨場を基本とする
・写真添付、確認データがあれば添付

・建設工事必携Ⅰ7-652（別記様式第７号）
・電子メール活用指針（様式L)

市工事監督要領（監督業務）、
建設工事工事必携Ⅰ7-173（3-1-1-4）
電子メール活用指針（5の（5））

○ 工事写真
・工事写真は、電子媒体とし、工事完成時に2部提出する
・写真の有効画素数は、100万画素程度を標準とする

建設工事必携Ⅱ（7-1）
群馬県土木工事写真管理要領

建設工事必携Ⅱ7-1から7-100

様式－Ｅ（廃止）

○ ○

契約締結後、工事着手までに提出（原議に綴る）
また、変更が生じたならば、速やかに変更届書を提出　（適正化要
綱（様式第6号））
施工状況報告書等は、現場に写しを備え置くものとする。

○

掲示された工事看板類は、全景とアップの写真を段階確認の写真
として提出
・公衆の見やすい場所に掲示→　①
・工事関係者への掲示　　　　→　②・③・④・⑥
・公衆・工事関係者への掲示→　⑤

工事関係 提出書類チェックリスト【土木系】 ２／２
　　　（　土木・公園・水道等　）

○ ○ ○

○

工事関係提出書類チェックリスト1/2の参照
 （工事着手前に提出）
なお、計画工程表は、建設工事必携Ⅱ（4-5）の月別工事工程報告
書（書式-1）を利用して、この報告書を計画書に替えて施工計画書
の計画工程表を作成する。

群馬県建設工事必携Ⅰ【契約・仕様書編】、Ⅱ【管理・検査編】(令和５年度版)改定等に伴う改正
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ﾁｪｯｸ 書　　類　　名 摘　　　要 様　式　等 条　文　等

○ 出来形管理 総括表・管理表・管理図等 建設工事必携Ⅱ 建設工事必携Ⅱ6-1から6-15（品質及び出来形管理のための管理表（参考））

○ ○ 品質管理
管理表・管理図・管理写真等
各種試験成績報告書、使用材料の品質管理

建設工事必携Ⅱ 建設工事必携Ⅱ5-139～206

○ 工事材料の品質
工事に使用する材料は、設計図書に明示した場合を除き、工事必
携の共通仕様書に示す規格に合格したもの、またはこれと同等以上
の品質を有するものとする。

建設工事必携Ⅰ 建設工事必携Ⅰ7-139（2編　材料編）

○ 品質確認

・JIS認定以外の製品は、日本の公的機関の試験結果資料を提出す
る。
・指定材料の品質確認一覧に該当する製品は、外観及び品質規格
証明書等を照合すること

建設工事必携Ⅰ 建設工事必携Ⅰ7-139（2編　材料編）

○ 材料使用報告書
工事に使用した材料の品質を証明する、ミルシート等の品質規格証
明書を受注者の責任において、整備・保管し検査時までに提出する
こと。

打合せ書で提出 建設工事必携Ⅰ7-139（2編　材料編）

○ ○ (工事用材料検査願） 設計図書で検査を指定した材料
群馬県建設工事の監督に関する規定
　1-8　別記様式第2号

群馬県建設工事の監督に関する規定（第８条）
建設工事必携Ⅱ（1-3～1-8）

○ ○ 安全教育訓練実施（計画・報告）
・施工計画書に実施計画を記載
・実施報告書に実施内容を記載し現況写真添付

建設工事必携Ⅰ7-654
（別記様式第９号）

建設工事必携Ⅰ7-79,80 (1-1-1-29）

○ 交通整理員人員配置報告書 人員配置図、状況写真、人員集計表、実施証明資料

社内基準検査報告書
工事施工途中の必要な時期及び検査の事前に出来形・品質の確認
を行なっていることが確認できる書類。

検査資料、写真、管理表（施工中含む）
施工計画書に自社管理基準等を記載すること。
出来形管理値を社内規格値と比較すること。

下請けに対する引き取り（完成）検査書類
作業成果（出来高）報告書の提出に基づき、元請技術者が出来形
検査（確認）を実施していることが確認できる書類。

・工事完成検査及び引渡し確認書（参考様
式等）
・現場検査測定資料・検査状況写真

建設業法第24条の４-（1）、（2）

○ 残土処理報告書 運搬経路図、写真、その他必要書類 様式－Ｇ

○ 建設廃棄物処理報告書

運搬経路図、写真、集計表、処理伝票の（Ｅ票）の提示、処理委託契
約書の写し、産業廃棄物処分業許可証の写し、運搬業許可証の写
し（下請の場合）
＊廃棄物ごと作成（Ａｓ，Ｃｏ，木材、他）また、全ての産廃物に対しﾏ
ﾆﾌｪｽﾄを義務化する

様式－Ｈ

建設工事必携Ⅰ7-74　1-1-1-19　建設副産物

○ 再資源化等報告書
500万円以上、特定建設資材（ｺﾝｸﾘｰﾄ及び鉄からなる建設資材､コ
ンクリート､ｱｽﾌｧﾙﾄ・ｺﾝｸﾘｰﾄ､木材）

様式－Ｉ 建設工事に係る資材の再資源化等に関する法律第１８条第１項

○ 建設副産物実態調査：COBRIS
１００万円以上の工事全て
登録→登録内容確認→登録証明書の添付（計画・実施）

建設副産物情報交換システムへの登録 建設工事必携Ⅰ7-74,75 （1-1-1-19）

○ ○ 工事特性・創意工夫・社会性等実施状況報告書
①事前に計画書を作成し提出　②実施状況報告書を作成し提出
（評価の場合は原議に綴る）

打合せ書で提出
様式1or様式2、様式3

様式1（土木用）、様式2（営繕用）、様式3（説明資料）

○ 実施工程表（月別工事工程報告書）
・設計金額2000万円以上（建築工事・建築設備工事は、設計金額
500万円以上）
・所属長に報告

群馬県建設工事工程管理要領　様式－１
建設工事必携Ⅱ4-5

群馬県建設工事工程管理要領　4-1～6

○ 休日・夜間作業簿
電子ﾒｰﾙ活用指針による場合は提出不要。
休日・夜間作業簿（施工中）・・・作業簿は休日作業の有無は関係な
く必ず提出すること

・様式－N（休日・夜間作業簿） 建設工事必携Ⅰ7-91（1-1-1-40）

○ 工事事故報告書 発生後速やかに提出
建設工事必携Ⅰ7-653
（別記様式第８号）

建設工事必携Ⅰ7-81 （1-1-1-32）

○ その他、監督員が指示した書類等

○ ○
＜参考＞
監督員への提示書類等

※１．書類提出について「変更や追加等」があれば、提出回数は多くなります。
※２．工事内容により項目を加除してください。

○

・支給品清算書　　『建設工事必携Ⅰ7-650（別記様式第５号）』
・発生品引渡書　　『建設工事必携Ⅰ7-651（別記様式第６号）』
・関係官庁協議資料、近隣協議資料　など

・使用機械等の点検整備の記録　　・山留め、仮締め切り等についての点検管理の記録
・防災防止（工事安全）協議会等の活動記録　　・店社パトロール記録
・安全巡視、ＴＢＭ、ＫＹ活動の記録　　・新規入場者教育の記録
･再生資源利用計画(実施)書、再生資源利用促進計画(実施)書 など


