
前橋市建設工事等契約保証金取扱要領 

 

 （趣旨） 

第１条 前橋市が発注する建設工事（以下「工事」という。）及び測量、建設コンサ

ルタント業務等（以下「業務」という。）の契約締結に必要な契約保証金の取扱い

については、前橋市契約規則（平成２年前橋市規則第４号。以下「規則」という。）

第２２条に定めるところによるほか、この要領の定めるところによる。 

 （契約保証の割合） 

第２条 前橋市が取り扱う契約保証は、原則として金銭的保証とし、契約金額の１０

０分の１０以上の額を納めさせるものとする。 

 （契約保証の取扱い） 

第３条 前条の金銭的保証は、次の各号のいずれかによるものとする。 

 (1) 現金の納付 

 (2) 金融機関の保証 

 (3) 保証事業会社の保証 

 (4) 公共工事履行保証証券による保証 

 (5) 履行保証保険契約の締結 

２ 規則第２２条第３項に定めるもののうち、次に掲げるものについては、当分の間

取り扱わないものとする。 

 (1) 国債及び地方債 

 (2) 政府保証のある債券 

 (3) 銀行の振出し又は支払を保証した小切手 

 (4) 市長が確実と認める社債 

 (5) その他市長が確実と認める有価証券 

 （契約保証の内容） 

第４条 前条第１項第２号から第５号のいずれかの契約保証による場合の内容は、次

のとおりとする。 

 (1) 保証期間が工事の工期又は業務の履行期間（以下これらを「契約期間」という。）

を含むものであること。 

 (2) 保証債務履行の請求の有効期間が、保証期間経過後６か月以上確保されている

  ものであること。 

 (3) 履行保証保険契約を締結する場合は、定額てん補特約付きのものであること。 

第５条 削除 

 （契約保証の免除） 

第６条 契約保証金の徴取の免除は、原則として次の各号のいずれかに該当する場合



 とする。 

 (1) 設計金額が２００万円以下の工事 

 (2) 設計金額が１００万円以下の業務 

 (3) 前橋市緊急工事事務処理要領（平成１７年３月３０日伺定め）に規定する緊急工

  事 

 (4) 単価契約を締結する場合 

 （契約金額の変更） 

第７条 工事の請負代金額又は業務の委託金額（以下これらを「契約金額」という。）

に増額変更が生じた場合、契約保証金が変更後の契約金額の１００分の５以下にな

るときは、増額するものとする。 

２ 契約金額に減額変更が生じた場合、契約保証金の変更は行わないものとする。た

だし、受注者から請求があったときは、この限りでない。 

 （現金の納付等） 

第８条 受注者が第３条第１項第１号の契約保証を選択した場合は、納付書を交付す

るものとし、その納付後に契約保証金納付報告書（様式第１号。以下「報告書」と

いう。）を契約を締結する時までに提出させ、工事目的物又は業務委託成果品の引

渡し（以下「引渡し」という。）が終了した受注者に還付するものとする。なお、

還付する契約保証金に利息は付けないものとする。 

２ 受注者が前項の規定により提出した報告書に記載された還付口座を変更する場

合は、契約保証金還付口座変更届（様式第２号）を提出するものとする。  

 （金融機関等保証書の保管等） 

第９条 受注者が第３条第１項第２号の契約保証を選択した場合は、契約保証書類

（以下「保証書」という。）を提出させ、引渡しが終了した受注者に返還するもの

とする。なお、返還する際に、受注者から保証書に係る受領書（様式第３号）を徴

するものとする。 

２ 受注者が第３条第１項第３号から第５号のいずれかの契約保証を選択した場合

は、保証書を提出させ、引渡しが終了しても受注者に返還しないものとする。 

 （契約期間の変更） 

第１０条 契約期間に変更が生じた場合の取扱いは、次のとおりとする。  

  (1) 契約期間を延長した場合は、第３条第１項第２号及び第４号の契約保証におい

ては保証期間の延長を求め、同項第２号の契約保証については契約変更書の提出

を、同項第４号の契約保証については異動承認書の提出を、それぞれ求めるもの

とする。 

  (2) 契約期間を短縮した場合は、保証期間の変更は要しないものとする。ただし、

受注者から変更の申請があった場合は、この限りでない。  



  （仮契約の取扱い） 

第１１条 規則第２０条第１項の規定により、仮契約を締結する場合においても、契

約保証を求めるものとする。この場合における契約保証は、本契約成立の要件とす

る。 

  （本契約否決の取扱い） 

第１２条 前条の規定により仮契約を締結した、前橋市議会の議決を要する工事請負

契約が議会で否決された場合、仮契約を締結した受注者に対する取扱いは、次のと

おりとする。 

  (1) 第３条第１項第１号の契約保証の場合は、全額還付するものとする。 

  (2) 第３条第１項第２号から第５号のいずれかの契約保証の場合は、保証書を返還

するものとする。 

  （契約保証金の取扱い事務） 

第１３条 契約保証金の取扱い事務は、総務部契約監理課が行うものとする。 

   附 則 

 この要領は、平成１０年４月１日から施行する。  

   附 則 

 この要領は、平成１３年４月１日から施行する。  

   附 則 

１ この要領は、平成１４年４月１日から施行する。  

２ この要領の施行前に改正前の前橋市契約保証金取扱要領の規定により調製した

様式（様式第２号に限る。）については、残存するものに限り、当分の間使用する

ことができる。 

      附 則 

１ この要領は、平成１５年４月１日から施行する。  

２ この要領の施行前に改正前の前橋市契約保証金取扱要領の規定により調製した

様式については、残存するものに限り、当分の間使用することができる。  

      附 則 

 この要領は、平成１６年４月１日から施行する。  

      附 則 

 この要領は、平成１８年４月１日から施行する。  

      附 則 

 この要領は、平成２１年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要領は、平成２５年２月５日から施行する。 

附 則 



 この要領は、平成２６年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要領は、平成２７年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要領は、平成３０年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要領は、平成３１年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要領は、令和３年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要領は、令和４年４月１日から施行する。 

附 則 

 この要領は、令和６年４月１日から施行する。 

 



様式第１号（第８条関係） 

契約保証金納付報告書 
 
                               年  月  日 
 
 
  （宛先）前橋市長 
 
 
                 所 在 地 
                 商号又は名称 
                 代表者の氏名 
 
 
  契約保証金を納付したので、当該領収書の写しを添付の上、報告します。 
  なお、完成引渡後は、当該契約保証金を下記の口座に振り込んでください。 
 

記 
 
 １ 件         名                          
 
 ２  契 約 金 額                          
 
 ３  納付した契約保証金の額                          
 
 ４  契約保証金の還付口座                          

 口
座
名 

カナ   

漢字  

口
座
番
号 

           銀  行        本  支店    １ 普通№ 
 
                                         ２ 当座№ 

 

 
契約番号※  

 
担当者確認印※  

 

   ※印は記入不要 
 

発行責任者及び担当者 

・発行責任者              （電話番号） 

・担 当 者              （電話番号） 
 

注 契約保証金の還付口座を変更する場合は、契約保証金還付口座変更届を提出してく
ださい。 



様式第２号（第８条関係） 

契約保証金還付口座変更届 

  年  月  日 

   （宛先）前橋市長 

所 在 地 

商号又は名称 

代表者の氏名 

 

  年  月  日付けで提出した契約保証金納付報告書について、下記のと

おり契約保証金の還付口座を変更するので、届け出ます。 

記 

 １ 変更後の契約保証金の還付口座 

 
口
座
名 

カナ  
 

漢字  

口
座
番
号 

             銀  行        本  支店    １ 普通№ 

                                           ２ 当座№ 

 ２  件名                          

 契約番号※   担当者確認印※   

 ※印は記入不要 

発行責任者及び担当者 

・発行責任者               （電話番号） 

・担 当 者               （電話番号） 
 

 



様式第３号（第９条関係） 

保証書に係る受領書 
 

  年  月  日 

 
 

（宛先）前橋市長 

 
 
 
 
 

所 在 地 

商号又は名称 

代表者の氏名 

 
 
契約の締結時に提出した保証書（保証内容変更契約書がある場合は、当該保証内容変更

契約書を含む。）を受領したので、銀行等に返還すること、及び今後、保証書の滅失、き
損等について一切の責任を負うことを約します。 
 

記 

 
 

１ 件  名   

 

２ 契約金額 

 
 
 
 

発行責任者及び担当者 

・発行責任者              （電話番号） 

・担 当 者              （電話番号） 

 


