
（令和５年５月１日現在）

手続名称 添付書類名称 手続きに必要な添付書類 添付書類についての説明

資格を証する書面 甲種防火管理者（令３条１項１号、規則２条１項） 例：甲種防火管理講
習修了証、市町村消防団員で３年以上管理監督的な職にあったことを証明
する書面など
乙種防火管理者（令３条１項２号、規則２条１項） 例：乙種防火管理講
習修了証、市町村消防団員で３年以上管理監督的な職にあったことを証明
する書面など
防災管理者（令47条１項、規則51条の５） 例：防災管理に関する講習修
了証、市町村消防団員で３年以上管理監督的な職にあったことを証明する
書面など

防火、防災管理者の資格を有する者であることを証する書類です。

別添資料１（令２条を適用する対象物） 令２条を適用する対象物（名称、用途、収容人員） 入力欄に令２条を適用する対象物（名称、用途、収容人員）を書ききれな
いときに添付する任意様式の書類です。

2

消防計画作成（変更）届出 消防計画 防火管理に係る消防計画（規則３条） 防災管理に係る消防計画（規則51
条の８） 消防計画において自衛消防組織の業務に関し定める事項（規則
４条の２の10、規則51条の10）※令４条の２の４に該当する場合

防火、防災管理上必要な事項を定めた計画書です。

資格を証する書面 甲種防火管理者（令３条１項１号、規則２条１項） 例：甲種防火管理講
習修了証、市町村消防団員で３年以上管理監督的な職にあったことを証明
する書面など
乙種防火管理者（令３条１項２号、規則２条１項） 例：乙種防火管理講
習修了証、市町村消防団員で３年以上管理監督的な職にあったことを証明
する書面など
防災管理者（令47条１項、規則51条の５） 例：防災管理に関する講習修
了証、市町村消防団員で３年以上管理監督的な職にあったことを証明する
書面など

防火・防災管理者の資格を有する者であることを証する書類です。

資格を有する者であるための要件 統括防火管理者の資格を有する者であるための要件（規則３条の３） 統
括防災管理者の資格を有する者であるための要件（規則51条の11）

統括防火・防災管理者が全体についての防火・防災管理上必要な権原・知
識を有する者であることを確認できる書類です。

4
全体についての消防計画作成（変更）届出 全体についての消防計画 防火対象物の全体についての防火管理に係る消防計画（規則４条） 建築

物その他の工作物の全体についての防災管理に係る消防計画（規則51条の
11の２）

全体についての防火、防災管理上必要な事項を定めた計画書です。

統括管理者の資格を証する書面 統括管理者の資格を証する書面 例：自衛消防業務講習修了証、市町村の
消防職員で１年以上管理的又は監督的な職にあった者であることを証明す
る書面など

統括管理者の資格を有する者であることを証する書類です。

共同設置する届出者一覧 共同設置する届出者一覧 複数の管理権原者が連名で届出する際に添付する書類です。
別添資料１ その他必要事項に関する書類 入力欄に書ききれないときに添付する書類です。

6 防火対象物点検結果報告 防火対象物点検票 防火対象物点検票 防火対象物点検の結果を記入した書類です。
防災管理点検票 防災管理点検票 防災管理点検の結果を記入した書類です。
共同点検報告を行う届出者等一覧 共同点検報告を行う届出者等一覧 複数の管理権原者が共同で点検結果を報告する際に添付する書類です。

管理権原の範囲を明記した書類 管理権原の範囲を明記した書類 複数の管理権原者が共同で点検結果を報告する際に添付する書類です。

認定を受けようとする防火対象物の所在地及び管
理開始日を記載した書類

認定を受けようとする防火対象物の所在地及び管理開始日を記載した書類 認定を受けようとする防災管理対象物の所在地、管理権原者が防災管理対
象物の管理を開始した日を証する書類（不動産登記簿謄本、賃貸借契約
書、営業許可証など ）です。

その他市町村長が定める事項を記載した書類 その他市町村長が定める事項を記載した書類 その他市町村長が定める事項を記載した書類です。
認定を受けようとする防災管理対象物の所在地及
び管理開始日を記載した書類

認定を受けようとする防災管理対象物の所在地及び管理開始日を記載した
書類

認定を受けようとする防災管理対象物の所在地、管理権原者が防災管理対
象物の管理を開始した日を証する書類（不動産登記簿謄本、賃貸借契約
書、営業許可証など ）です。

その他市町村長が定める事項を記載した書類 その他市町村長が定める事項を記載した書類 その他市町村長が定める事項を記載した書類です。
10 管理権原者変更届出（防火管理） なし
11 管理権原者変更届出（防災管理） なし

手続別添付書類一覧表

5

自衛消防組織設置（変更）届出

3

統括防火・防災管理者選任（解任）届出

1

防火・防災管理者選任（解任）届出

7

防災管理点検結果報告

9

防災管理点検報告特例認定申請

8

防火対象物点検報告特例認定申請


