
令和6年度 部屋利用予約について

定期利用の部屋の予約方法が「予約システム」の導入により、大幅
に変更になりましたので、こちらの冊子にて「各部屋・時間帯」でご
説明をさせていただきます。

みなさまには、ご迷惑をお掛けしますが、ご理解の程よろしくお願
いします。

なお、４か月分の予約についての変更はありません。

■2ページ→各部屋・時間帯での予約方法の変更について
■3ページ→部屋利用調整会議日程
■4ページ→システムへの入力日程

こちらの二次元コードから⇒
部屋予約についてのページが確認できます。
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【調整会議の対象でなかった部屋等の利用団体＋調整会議に不参加の団体は、
全てシステム入力（抽選期間）】

4月～7月分 8月～11月分 12月～3月分

入力開始 1月1日（月）から 5月1日（水）から 9月1日（日）から

入力締切
1月31日（水）午後５時

【厳守】
5月31日（金）午後５時

【厳守】
9月30日（月）午後５時

【厳守】

抽選結果
2月10日（土）
午前８時３０分

6月10日（月）
午前８時３０分

10月10日（木）
午前８時３０分

【抽選期間にシステム入力をしなかった場合は、予約システム・窓口で先着順になる】

4月～7月 8月～11月 12月～3月

一斉開始日
2月10日（土）

午前８時３０分から
6月10日（月）

午前８時３０分から
10月10日（木）

午前８時３０分から

【注意事項】

抽選期間中のシステム入力をしない場合は、一斉開始日より予約システム・窓
口での先着順になります。

また、調整会議や抽選で希望通りにならなかった場合も一斉開始日より先着順
に受け付けます。

※落選の場合に第２希望を予約希望の場合は部屋利用予約希望票の提出を。

◆調整会議の対象でなかった部屋等の利用団体＋調整会議に不参加の団体

※調整会議の対象でなかった部屋：学習室・アトリエ・和室・茶室・料理実習
室・会食室・PC研修室及びスタジオ・ホールの月～金の夜間、土日の午前・午
後・夜間
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◆予約システムによる抽選申込み

基本的には、全ての部屋及び時間帯について、予約システムによる抽選での申
し込みとなります。４ページ目の上部に記載の入力開始日から入力締切日の間に
システムへの入力を行ってください。（入力締切日の入力締切時間は午後５時０
０分となりますのでご注意ください。）
なお、自分で入力できない場合は、期間内に部屋利用予約希望票に利用希望日
を記載して窓口に提出してください。（部屋利用予約希望票の提出は入力締切日
の午後３時までとさせていただきます。）
抽選で落選した場合に第２希望への予約を希望する場合は、部屋利用予約希望
票を提出してください。希望票を提出する際はシステムで予約の状況を確認の上
提出をお願いします。
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◆部屋利用調整会議

ただし、月曜日から金曜日の午前及び午後のスタジオ・ホールの利用予約につ
いては調整会議開催の要望があることから、抽選申込み期間の前に調整会議を開
催いたします。次ページの表に記載の日程で調整会議を開催いたしますので、希
望する団体は参加をお願いいたします。
なお、調整会議に参加できなかった団体については、抽選期間内に予約システ
ムで申し込んでいただくこととなります。

12月
中旬

12月
下旬

1月
上旬

1月
中旬

1月
下旬

2月
上旬

月～金の午前・午後
【ホール・スタジオ】

部屋利用調整会議

【月～金の午前・午後の
ホール・スタジオ】以外の部屋

+
調整会議へ不参加だった団体

予約システムへ入力

予約システム
入力締切
午後５時

予約システム
結果発表

【注意事項】

抽選期間中にシステム入力をしない場合は、
一斉開始日より予約システム・窓口での先
着順になります。

また、調整会議や抽選で希望通りにならな
かった場合も一斉開始日より先着順に受け
付けます。

※落選の場合に第２希望の予約を希望の
場合は予約希望票の提出をお願いします。

4月～7月分 開催時間 会場

月 12月18日(月)

スタジオ（午前） ９時～
スタジオ（午後） １０時～
ホール（午前・午後） １１時～

３階
３２研修室

火 12月19日(火)

水 12月20日(水)

木 12月21日(木)

金 12月22日(金)

8月～11月分 開催時間 会場

月 4月22日(月)

スタジオ（午前） ９時～
スタジオ（午後） １０時～
ホール（午前・午後） １１時～

３階
３２研修室

火 4月23日(火)

水 4月24日(水)

木 4月25日(木)

金 4月26日(金)

12月～3月分 開催時間 会場

月 8月19日(月)

スタジオ（午前） ９時～
スタジオ（午後） １０時～
ホール（午前・午後） １１時～

３階
３２研修室

火 8月20日(火)

水 8月21日(水)

木 8月22日(木)

金 8月23日(金)

【月～金の午前・午後のスタジオ・ホールのみ調整会議を実施】


