
団体名：

○提出前の確認表です。各項目を確認後、□に　レ　を記入してください。

＜会員名簿＞

 □代表者は市内在住・在学・在勤者であるか

 □会員数は３名以上であり、うち半数以上は市内在住・在学・在勤者であるか

 □在学・在勤者について名簿にその旨記入されているか

 □３名（代表者+２名）は、住所の地番まで記入されているか

 □講師が名簿に記載されていないか

<会則、規約＞

 □入会者を制限する記載はないか

 □会費の額は、利用計画・収支見込みと整合性がとれているか

＜団体登録情報＞※公民館処理欄

 □外部公開、団体名、代表者住所、代表者電話番号、代表者氏名を「申請書」と照合

使用料減免申請書　提出前確認表

＜提出書類＞※公民館処理欄

 □受領した使用料減免申請書の右下に受領印

 □受領した「利用計画・収支見込み」の係員確認欄に受付者押印

確認内容

＜提出書類＞

 □提出前確認表（本表）

 □前橋市公民館使用料減免申請書

 □利用計画・収支見込

 □会員名簿

 □会則（規約）

＜減免申請書＞

 □日付は提出日

 □申請者の団体名 などは正確に記入されているか

 □利用目的は具体的に記入されているか

 □申請理由は具体的に記入されているか

 □記入漏れの項目はないか

＜利用計画・収支見込み＞

 □会員数は３名以上であり、うち半数以上は市内在住・在学・在勤者であるか

 □会員数は会員名簿の合計人数と同じであるか

 □収支見込みの項目欄にお中元やお茶代などの表記はないか（講師謝礼や食糧費と表記）

 □収入と支出の合計額は、同額になっているか

 □記入漏れの項目はないか


